
读点商务--学子书苑系列（英汉对照）

读点商务--学子书苑系列（英汉对照）_下载链接1_

著者:申屠菁 编译

出版者:上海科技教育出版社

出版时间:2001-12

装帧:平装

isbn:9787542826800

本书介绍了商务活动中的最基本常识，主要分成五个部分：商业与现代管理、国际贸易
、金融与投资、旅游与风俗、求职与工作。从语言知识上考虑，本册子力求内容简明精
练、形式生动多样，使知识性与趣味性趋于适切的统一。

商务理论与技巧是一门广博的学科，在本《读点商务》这一小册子里，是一些与你我他
相关的生活小常识，共由55篇短文组成，文中凡超出公共英语四级范围的词汇与用法均
加有注释。目标有两个：其一，扩大一般词汇量与商务词汇量，提高英语阅读能力与速
度；其二，增加商务理财知识，提供标准书面英语实例。

作者介绍:
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前言
Part Ⅰ
商业与现代管理
1．企业与社会责任
2．企业所有权
3．管理与经理
4．营销组合
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5．市场调研中的问题
6．广告商需要什么
7．广告创意中的问题
8．利润可能在下降赞助却方兴未艾
9．李・艾柯卡――一位优秀的管理者
10．微软与比尔・盖茨
11．宝洁公司董事长约翰・斯梅尔
Part Ⅱ
国际贸易
1．国际商务的范围
2．为什么我们要进行国际贸易
3．建立商务关系
4．询价与答复
5．报价、报盘与还盘
6．合同
7．支付方式
8．关税与配额
9．异议与理赔
10．电传、传真与电子邮件
11．关贸总协定与世贸组织
12．最惠国待遇
13．防范国际贸易中诈骗行为的措施
14．电脑偷盗犯罪
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金融与投资
1．货币
2．国际金融的作用
3．贷款与信用的6C原则
4．存款的分类
5．银行服务
6．分期付款购物
7．税
8．保险如何运作
9．证券
10．评判股票
11．资产组合平衡
12．三兄弟谋生
13．培养有金融头脑的孩子
14．头脑发热
Part Ⅳ
旅游与风俗
1．旅行者与游客
2．如何处理外币和带出国的钱
3．海关手续
4．航空公司
5．汽车与出租车
6．衣着信息
7．美国人的思维方式：从小到大
8．距离与身体接触
9．旅游对文化的影响
Part V
求职与工作
1．找工作
2．求职所需的材料



3．求职面试
4．招聘广告、应征申请与履历表
5．经理猎头公司
6．工资
7．打倒办公室
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评论

虽然是两千年初的书了，纸张也有点泛黄了，但介绍的内容非常非常的基础，特别适合
外行人看，绝对能看懂，不光是一些很基础的知识，单词也比较简单，其实是本不错的
书
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