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几个世纪以来，就一直在举行各种大大小小的会议，尽管会场已有所变化，但很多东西
仍然监督同的。人们注意演说技巧，陈述政策、思想传播，大家聚到一起来学习、倾呼
和评论――所有这结与今天举行会议的情形是一样的。教育工作者们时常要将时事介绍
给大众。自古至今，会议类型我种多样，有政治会议、商务会议、公共会议、宗教会议
、社交会议等。

本书旨在给你提供支持，介绍并帮助你了解筹划一次会议所要做的许多工作，使你能够
更有效地组织好你的时间，向你提供必要的渠道和信息使你不必去做太多费时的查询工
作，以及当你身处会议世界这样一种宏大的、各式各样的和趣味无穷的环境时给你一些
引导。
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作者介绍: 

安・J・博士姆：美国Mettings and Management Techniques
Plus会务公司创办人和现任总裁，从事会议会务组织专题演讲已二十多年，具有丰富的
会务组织经验。同时，她还是纽约大学医疗、旅游中心的助理副教授。
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