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本书正是为满足众多中国企业的迫切需要而编著的。内容分为：“组织结构管理表格”
、“人事管理表格”、“营销管理表格”、“生产管理表格”、“办公事务管理表格”
等。本书以国内外先进的管理理论和经验为依托，在科学分类的基础上，精选国内外成
功企业的管理表格为范本，将抽象的管理理论蕴涵到科学具体的操作制度中，简洁、直
观、实用，重点突出，构建了一套企业所需的科学实用的管理表格，使理论不再晦涩、
空洞，操作不再无章可
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