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本书首章介绍了电脑的组件和电脑基本概念，其余各章则精选初学者最重要的操作技能
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，包括Windows Me的基本操作、Word 2000文本应用、Excel
2000电子表，以及最流行的互联网功能、电子邮件、OICQ、MP3和网页设计等。
书中以最浅显的文字说明，配合详细的图例说明，精心规划学习的步骤，让初学者能跟
随本节的引导，按图施工，以练就一身应用电脑的深厚功力。
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