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第一部分 综 合
第一篇 军事财务概述
一、军事财务的产生与发展
（一）军事财务的概念
（二）军事财务的产生
（三）军事财务的发展
（四）军事财务工作的基本经验
二、军事财务的特点、地位和作用
（一）军事财务的特点
（二）军事财务的地位
（三）军事财务的作用
三、军事财务的职能与财务工作的基本任务
（一）军事财务的职能
（二）军事财务工作的基本任务
（三）军事财务工作的几个关系
四、军事财务管理原则
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（一）军事财务管理的概念
（二）军事财务管理原则的演变与发展
（三）军事财务管理原则的基本内容
（四）军事财务管理原则的两个关系
五、军事财务管理体制
（一）军事财务管理体制的历史沿革
（二）现行军事财务管理体制的基本内容
（三）军事财务管理体制的几个关系
六、军事财务工作的组织建设与业务建设
（一）军事财务工作组织的概念
（二）军事财务工作组织建设
（三）军事财务业务建设
（四）军事财务法规建设
（五）军事财务科学研究与专业训练
第二篇 财务简史
一、土地革命战争时期的军队财务工作
（1927.8～1937.6）
二、抗日战争时期的军队财务工作
（1937.7～1945.9）
三、解放战争时期的军队财务工作
（1945.9～1949.12）
四、新中国成立初期的军队财务工作
（1950～1954）
五、社会主义改造后期和开始全面社会主义建设
前期的军队财务工作（1955～1匠8）
六、国民经济遭受三年困难与调整时期的军队财
务工作（1959～1965）
七、“文化大革命”时期的军队财务工作
（1966～1976）
八、社会主义建设进入新的历史时期的军队财务
工作（1977～1991）
第三篇 财务法规
一、财务法规的概念及作用
（一）规范作用
（二）保障作用
（三）监督作用
二、财务法规的分类
（一）按财务法规的内容分类
（二）按立法权限和执行范围分类
三、财务法规的历史沿革
（一）财务工作条例
（二）预决算制度
（三）预算科目
（四）预算外经费管理制度
（五）会计制度
四、现行财务法规的主要内容
（一）财务制度
（二）经费标准
五、财务法规的制定与执行
（一）正确处理局部与全局的关系
（二）正确处理需要与可能的关系
（三）正确处理当前与长远的关系
（四）正确处理一般与特殊的关系
（五）正确处理平时与战时的关系



（六）正确处理原则性与灵活性的关系
第四篇 财务监督检查
一、财务监督检查概述
（一）财务监督检查的意义
（二）财务监督检查的历史沿革
二、财务监督检查的一般方法
（一）查帐方法
（二）盘存方法
（三）分析方法
（四）征询方法
（五）质量鉴定方法
三、预算经费的审查
（一）经费预算的审查
（二）经费决算的审查
（三）生活费的审查
（四）公务费的审查
（五）事业费的审查
（六）教育训练费的审查
（七）装备购置费的审查
（八）审查装备维修管理费
四、预算外经费的审查
（一）审查预算外经费收入
（二）审查预算外经费分配
（三）审查预算外经费支出
五、军队企业财务的审查
（一）军队工业企业财务的审查
（二）军队农场财务的审查
（三）军人服务社财务的审查
（四）企业化招待所（宾馆）财务的审查
（五）军办公司财务的审查
六、军队基本建设财务的审查
（一）建设项目前期工作的审查
（二）基本建设概算的审查
（三）建设施工期间的审查
（四）竣工验收的审查
第五篇 控制社会集团购买力
一、控制社会集团购买力概述
（一）社会集团购买力概念
（二）社会集团购买力管理范围
（三）社会集团购买力管理办法
（四）控制社会集团购买力的作用和特点
（五）社会集团购买力管理历史沿革
二、社会集团购买力核算范围
（一）社会集团购买力核算范围概念
（二）社会集团购买力划分原则
（三）社会集团购买力的构成
三、专项控制商品
（一）专控商品品目
（二）专控商品审批原则
（三）专控商品审批权限
（四）购买专控商品报批程序
（五）专项控制商品品目沿革
（六）购买控购车辆规定
（七）违反专控商品管理规定处罚规定



第六篇 财务研究
一、军队财务研究概况
二、军队财务研究的特点
（一）财务理论研究的先导性
（二）财务实践研究的开拓性
（三）财务管理研究的基础性
（四）财务研究内容的实用性
（五）财务研究范围的选择性
三、军队财务研究的分类
四、军队财务研究的步骤与方法
（一）财务研究的步骤
（二）财务研究的方法
五、军队财务研究的组织与实施
（一）制订军队财务研究计划
（二）军队财务研究计划的实施
（三）鉴定交流研究成果
六、军队财务研究的要求
第七篇 财务干部专业训练
一、军队财务干部专业训练概述
（一）军队财务干部专业训练的基本状况
（二）军队财务专业训练的特点
（三）加强财务专业训练的必要性
（四）财务专业训练原则
二、军队财务专业训练的历史概况
（一）革命战争时期财务专业训练
（二）社会主义建设时期财务专业训练
三、财务专业训练分类
（一）按训练对象分
（二）按训练场所分
（三）按训练层次分
四、军队财务专业训练的内容
（一）公共基础课
（二）专业基础课
（三）财务专业课
（四）相关专业课
五、军队财务专业训练的管理
（一）院校财务专业训练的管理
（二）部队财务专业训练的管理
（三）财务干部专业自学考试的管理
（四）财务专业函授教学管理
第八篇 军队财务干部专业职务评定
一、确定评定范围
二、专业系列划分
三、专业职务任职条件和岗位职责
（一）会计专业职务任职条件和岗位职责
（二）经济专业职务任职条件和岗位职责
四、对不具备规定学历、外语条件任命专业职务的暂行
规定
（一）学历问题
（二）考试的组织和内容
（三）外语问题
五、会计专业职务结构比例
六、评审组织和程序
七、几个具体问题的处理



（一）关于评审的范围问题
（二）关于从事财务工作的年限计算问题
（三）关于学历问题
（四）关于领导兼任专业职务问题
（五）其他问题
第九篇 军队财务文书
一、军队财务文书综述
（一）军队财务文书定义
（二）军队财务文书基本特征
（三）军队财务文书一般格式
（四）军队财务文书的作用
二、军队财务文书写作的基本知识
（一）撰写军队财务文书所需材料的选择
（二）军队财务文书主题的提炼
（三）军队财务文书结构的组织
（四）军队财务文书语言的运用
（五）文稿的修改
三、几种常用军队财务文书的写作
（一）通知
（二）通报
（三）请示
（四）报告
（五）批复
（六）函
（七）总结
第十篇 现代管理方法在军事
财务管理中的应用
一、现代管理方法简介
（一）现代化管理
（二）现代管理方法
（三）现代管理方法在我国经济管理中
的应用
二、军事财务管理应用现代管理方法的重要
意义
三、预测方法的应用
（一）回归分析法
（二）平均法
（三）指数平滑法
（四）本・量 利分析法
四、决策方法的应用
（一）无差别点法
（二）线性规划法
（三）最大收益期望值法
（四）回收期法
（五）净现值法
（六）内含报酬率法
五、控制方法的应用
（一）计划评审法
（二）ABC分析法
（三）最优经济批量订货法
（四）差异分析法
六、目标管理的应用
（一）军事财务工作实行目标管理的必要性
（二）制订财务工作目标的原则和方法



（三）财务工作目标管理体系
（四）财务工作目标考评
第十一篇 计算机在军队财务管理中的应用
一、概述
（一）电子计算机的组成及作用
（二）微机选型
（三）系统开发语言
（四）系统开发过程
（五）计算机在军队财务管理中
应用的历史沿革
二、微机的操作使用常识和军队财务办公自动
化常用软件
（一）磁盘操作系统基本知识
（二）汉字输入方法和词组的使用
（三）汉字文字编辑（Wordstar）软件
（四）制表软件（office）
三、军队预算财务业务处理专用软件
（一）军队会计帐务处理综合软件包
（二）生活费决算管理系统
四、军队企业财务业务处理专用软件
（一）军队工业企业通用会计核算系统
（二）军队企业会计决算汇总系统
（三）军队企业财务业务其他专用软件简介
第十二篇 会计师事务所
一、会计师事务所发展概况
（一）国外发展概况
（二）国内发展概况
（三）军内发展概况
二、会计师事务所的性质与作用
（一）会计师事务所的性质
（二）会计师事务所的作用
三、会计师事务所的业务范围与收费标准
（一）业务范围
（二）收费标准
四、成立会计师事务所的报批程序
（一）成立会计师事务所的基本条件
（二）会计师事务所的报批程序
五、会计师事务所的内部制度
（一）组织制度
（二）人事制度
（三）财务制度
（四）工作程序
第二部分 预算财务
第一篇 预算财务概述
一、预算财务的地位与作用
（一）预算财务的地位
（二）预算财务的主要作用
二、预算财务工作的任务、原则与管理要求
（一）预算财务工作的主要任务
（二）预算财务工作原则
（三）预算财务管理的要求
三、预算财务管理层次、范围与职权的划分
（一）预算财务管理层次
（二）预算财务管理范围



（三）预算财务管理职权
四、经费预算体系与供应系统
（一）经费预算体系
（二）预算经费供应系统
五、经费标准、管理办法与管理制度
（一）经费标准
（二）经费管理办法
（三）预算财务管理制度
第二篇 总部财务
一、总部财务概述
（一）总部财务的性质
（二）总部财务的特点
（三）总部财务的地位及作用
二、总部财务的历史沿革
（一）单项预算管理办法
（二）年度预算管理办法
（三）预算包干管理办法
三、总部财务工作的基本内容
四、总预算财务管理
（一）军费总预算
（二）军费总决算
五、总部财务机构的设置
（一）建国初期财务机构
（二）隶属军委时期财务机构
（三）重属后勤建制时期财务机构
（四）“文化大革命”时期财务机构
（五）全面整顿和恢复时期财务机构
第三篇 军区财务
一、军区财务的特点和作用
（一）军区财务的特点
（二）军区财务的地位与作用
二、军区财务工作的基本任务与财务机构
（一）军区财务工作的基本任务
（二）军区财务机构的设置
三、经费管理范围与权限
（一）经费管理范围
（二）经费管理权限
四、本级财务工作的组织
（一）军区经费预算的编制与执行
（二）事业经费的分配与管理
（三）对所属企业财务的组织与管理
五、对部队财务工作的组织
（一）实行计划指导
（二）加强业务指导
（三）组织财务检查
（四）抓好财务部门建设
第四篇 海军财务
一、海军财务的特点与要求
（一）海军财务的特点
（二）海军财务保障的基本要求
二、海军财务保障体制
（一）保障级次
（二）职权范围
（三）经费保障体系



三、海军财务保障内容
（一）舰艇补助金
（二）舰艇人员伙食费
（三）核潜艇部队岗位保健津贴
（四）海军装备维修管理费
（五）海军装备购置费
四、海军财务保障方式
（一）岸基财务保障
（二）海上财务保障
五、海军外事活动的财务保障
（一）外国军舰来访的财务保障
（二）军舰出国访问的财务保障
第五篇 空军财务
一、空军财务的特点与要求
（一）空军财务的特点
（二）空军财务的基本要求
二、空军财务保障体制
（一）空军财务保障体制的沿革
（二）空军财务保障级次及供应系统
三、空军财务保障内容
（一）飞行补助金
（二）停飞补助金
（三）航空工程机务人员岗位保健津贴
（四）跳伞补助金
（五）雷达操作人员岗位保健津贴
（六）空军空地勤人员伙食费
（七）空军装备购置费
（八）空军装备维修管理费
（九）空军基本建设费
四、空军财务的保障方法
（一）空军财务保障的形式
（二）空军财务部门的职责与权限
（三）空军财务管理办法
第六篇 第二炮兵财务
一、二炮财务特点和要求
（一）二炮财务的特点
（二）二炮财务管理的基本要求
二、二炮财务历史沿革
三、二炮财务保障体制
（一）供应系统
（二）保障级次
（三）管理职责
四、二炮财务保障内容
（一）保健津贴
（二）二炮装备维修管理费
（三）二炮装备购置费
（四）代管国家工程经费
（五）新武器型号研制费
五、二炮财务保障方法
（一）基地保障
（二）随行保障
（三）代供
第七篇 省军区财务
一、省军区财务工作的特点及其主要任务



（一）省军区财务工作的特点
（二）省军区财务工作的主要任务和职责
（三）财务机构设置
二、经费管理的范围与权限
（一）经费管理范围
（二）经费管理权限
三、省军区本级财务工作的组织
（一）年度经费预算的编制与执行
（二）对事业经费的管理
（三）财务工作日常管理
（四）对所属生产经营单位财务管理
四、预备役师财务工作的组织
五、边防守备部队财务工作的组织
（一）搞好经费供应
（二）加强帐户管理
（三）切实检查帮助
六、代管经费的供应与管理
（一）民兵事业费的供应与管理
（二）动员预编经费的供应与管理
（三）征兵经费的供应与管理
第八篇 部队财务
一、部队财务工作的特点及其主要任务
（一）部队财务工作的特点
（二）部队财务工作的主要任务
和财务部门的职责
（三）部队财务机构
二、经费管理范围和权限
（一）经费管理范围
（二）经费管理权限
三、部队本级财务工作的组织
（一）实行计划管理
（二）建立责任制度
（三）搞好日常工作
（四）做好战备工作
（五）加强检查监督
（六）加强部门建设
四、分队财务工作的组织
（一）抓好供应保障
（二）抓好经费收支
（三）抓好检查评比
（四）抓好司务长队伍建设
五、生产经营财务工作的组织
（一）抓好资金供应与管理
（二）抓好成本管理
（三）抓好财务成果管理
（四）搞好依法经营
第九篇 基层单位财务
一、基层单位财务工作的基本任务
二、基层单位经费管理范围
三、基层单位日常财务管理
（一）统一计划管理
（二）现金管理
（三）实物验收
（四）帐目公布



（五）财务交接
四、基层单位经费的领报
（一）薪金、津贴、工资的领报
（二）伙食费的领报
（三）饲料费的领报
（四）公杂费、福利费、给养器材费、俱乐部
活动费的领报
（五）洗澡费的领报
（六）差旅费的领报
（七）探亲路费的领报
（八）士兵退伍费的领报
（九）其他代领代报经费的领报
五、基层单位经费核算
（一）帐簿格式
（二）科目设置
（三）记帐方法
（四）记帐要求
（五）帐务处理
（六）保管与销毁
（七）营设财务室的经费核算
六、基层单位农副业生产收益和杂项收入的
管理
七、战时（应付突发事件）财务工作
（一）战前或应付突发事件前现金储备
（二）填发《战时人员供给证》
（三）代办个人储蓄
（四）个人在银行存款的处理
八、基层单位经济委员会
九、开展“三好、五无”活动
（一）开展“三好、五无”活动的意义
（二）“三好、五无”活动评比标准
（三）开展“三好、五无”活动的要求
（四）对“三好、五无”活动
开展情况组织评审
第十篇 事业部门（单位）财务
一、事业主管部门财务
（一）事业主管部门财务的特点、任务和职
责
（二）分项预算的编制与执行
（三）事业经费的分配与管理
（四）直接开支经费的管理
（五）会计核算
（六）物资计价核算管理
二、院校财务
（一）院校财务工作的特点
及其主要任务
（二）院校经费管理范围与权限
（三）院校教育费管理
（四）代训地方院校学员经费的管理
（五）院校所属各系（训练团、学员大队）的
财务管理
（六）科技、教学收入的管理与核算
（七）校办工厂财务管理
三、医院财务



（一）医院财务工作的特点及其主要任务
（二）医院经费管理范围与权限
（三）卫生事业费管理
（四）医院经济核算的组织
（五）药品材料管理与核算
（六）制剂收入管理
（七）对外医疗收入管理与核算
（八）医疗设备管理与折旧
四、仓库财务
（一）仓库财务工作的特点及其主要任务
（二）经费管理范围与权限
（三）仓库业务费管理
（四）单存物资计价核算
（五）出租收入的管理与核算
五、科研机构财务
（一）科研机构财务的特点
（二）科研机构财务工作的任务和要求
（三）科研经费管理
（四）科技开发收入的管理和核算
（五）科研财务机构的设置
六、军运代表机构财务
（一）军运代表机构财务工作的特点
及其主要任务
（二）经费管理及财务机构、人员
（三）军事交通费管理
（四）铁路军事专用线预算外收入管理
七、驻厂军事代表机构财务
（一）驻厂军事代表机构财务工作的特点
及其主要任务
（二）经费管理范围与权限
（三）军工产品订价与结算
（四）装备、车、船、油料购置费管理
（五）军代表业务费管理
第三部分 预算经费管理
第一篇 经费预决算
一、经费预算概述
（一）经费预算概念
（二）经费预算体系
（三）经费预算的作用
二、经费预算的编制
（一）经费预算编制原则
（二）经费预算编制依据及参考因素
（三）经费预算编制程序
（四）经费预算编制方法
三、经费预算的执行
（一）预算执行的意义和要求
（二）预算收入的执行
（三）预算支出的执行
（四）经费预算的调整
四、经费决算
（一）经费决算概念
（二）经费决算体系
（三）经费决算作用
五、经费决算的编制



（一）经费决算编制要求
（二）经费决算编制依据
（三）经费决算编制方法
六、经费决算的审核批准
（一）经费决算决审
（二）经费决算审核方法和要求
第二篇 生活费管理
一、生活费的类目和特点
（一）生活费的类目
（二）生活费的特点
二、生活费管理要求
（一）正确执行标准制度
（二）认真核查供应实力
（三）按时足额实施供应
（四）严格发放手续
三、生活费管理的实施
（一）军官薪金
（二）文职干部工资
（三）军士长、专业军士薪金
（四）军士、兵、学员津贴
（五）粮食调价补贴
（六）护、教龄津贴
（七）地区性补助
（八）专业性补助
（九）运动员、教练员体育津贴和奖金
（十）基层军官岗位津贴
（十一）士兵职务津贴
（十二）编余干部工资
（十三）离、退休干部工资
（十四）离、退休干部生活补贴费
（十五）住房补贴
（十六）女士兵卫生费
（十七）在编职工工资
（十八）抚恤费
（十九）退役费
（二十）福利费
（二十一）伙食费
（二十二）饲料费
（二十三）被装费
第三篇 公务费管理
一、公务费管理概述
（一）公务费的概念
（二）公务费管理的意义和特点
二、公务费管理的历史演变
（一）1950年至1965年管理情况
（二）1966年至1977年管理情况
（三）1978年至1991年管理情况
三、公务费管理的实施
（一）公杂费
（二）特支费
（三）给养器材费
（四）探亲路费
（五）差旅费
（六）水电费



（七）取暖费
第四篇 事业费管理
一、事业费管理概述
（一）事业费的概念
（二）事业费管理的特点
（三）事业费的地位与作用
二、事业费管理的历史沿革
（一）1950年至1965年管理情况
（二）1966年至1977年管理情况
（三）1978年至1991年管理情况
三、事业费管理的实施
（一）情报事业费
（二）技侦事业费
（三）气象事业费
（四）测绘事业费
（五）机要事业费
（六）电子对抗事业费
（七）民兵工作费
（八）政治工作费
（九）出版费
（十）卫生事业费
（十一）军事交通费
（十二）营房管理费
（十三）物资管理费
（十四）被装管理费
（十五）民兵装备管理费
（十六）国防工程管理费
（十七）行政开办费
四、关于事业费管理的若干规定
（一）关于事业费管理办法的规定
（二）关于事业费的使用、对部队供应和
逐步实行标准化的规定
（三）关于事业费预算编报与下达的规定
（四）关于事业费预算调整的规定
（五）关于事业费拨款的规定
（六）关于事业费支出的规定
（七）关于事业费定额分配部分决算的规
定
（八）关于库存物资结存情况和事业成果
报告的规定
第五篇 教育训练费管理
一、教育训练费概述
（一）教育训练费的分类
（二）教育训练费管理的特点
（三）教育训练费的管理分工
（四）教育训练费管理的历史沿革
二、教育训练费管理办法
（一）训练费管理办法
（二）院校教育费管理办法
三、教育训练费的管理要求
（一）统筹安排，保障重点
（二）科学管理，提高效益
（三）加强监督，专款专用
（四）勤俭练兵，勤俭办校



第六篇 装备购置费管理
一、装备购置费管理的特点和任务
（一）装备购置费管理的意义和作用
（二）装备购置费管理的特点
（三）装备购置费的分类
（四）装备购置费管理的任务
二、装备购置费管理办法
（一）装备购置费管理体制的历史沿革
（二）装备购置费开支范围
（三）装备购置费预算的编制与执行
（四）装备购置费拨款
（五）装备购置费结算
（六）装备购置费决算
三、武器装备价格审查
（一）审价在装备购置费管理中的意义
和作用
（二）武器装备审价的原则
（三）审价工作的一般方法
（四）审价工作中的几个问题
（五）审价实例
第七篇 后勤装备购置维修费管理
一、后勤装备购置费管理
（一）后勤装备购置费的概念和管理
特点
（二）后勤装备购置费管理的职责分工
（三）后勤装备购置费管理办法
二、后勤装备维修管理费管理
（一）后勤装备维修管理费的概念和管
理特点
（二）后勤装备维修管理费管理办法
第八篇 装备维修管理费管理
一、装备维修管理费管理概述
（一）装备维修管理费管理的特点
（二）装备维修管理费的作用
二、装备维修管理费管理的历史沿革
（一）1950年至1965年管理情况
（二）1966年至1977年管理情况
（三）1978年至1985年管理情况
（四）1986年至1991年管理情况
三、装备维修管理费管理的实施
（一）海军装备维修管理费
（二）空军装备维修管理费
（三）二炮装备维修管理费
（四）装甲装备维修管理费
（五）通信装备维修管理费
（六）防化装备维修管理费
（七）工兵装备维修管理费
（八）陆航装备维修管理费
（九）军械维修管理费
（十）车辆维修管理费
（十一）陆军船艇维修管理费
四、装备维修管理费领报办法
（一）标准领报
（二）定额分配



（三）装备维修管理费决算
五、装备维修管理费管理要求
（一）加强计划管理
（二）合理进行分配
（三）严格财务审核
（四）优化物资器材采购
（五）实行库存物资限额管理
（六）严格实物消耗定额管理责任制
四、外汇留成与调拨
（一）外汇留成
（二）外汇额度调拨的种类
五、外汇额度帐户
（一）外汇额度帐户的种类
（二）开立外汇额度帐户的条件
（三）申请开户程序与帐户日常管理
六、军队系统外汇管理
（一）中央外汇管理
（二）军队自有外汇管理
第十四篇 工商行政管理
一、工商行政管理的性质、任务和内容
（一）工商行政管理的概念
（二）工商行政管理的性质
（三）工商行政管理的基本任务
（四）工商行政管理的主要内容
二、工商企业登记管理
（一）工商企业登记的内容和范围
（二）工商企业登记办法
（三）工商企业登记开办的审核
（四）工商企业变更登记的规定
（五）建立经济户口
三、经济合同管理
（一）经济合同管理的主要机构
（二）经济合同管理机关的主要职责
四、商标管理
（一）商标管理的概念
（二）商标法的主要内容
（三）商标禁忌
五、广告管理
（一）广告管理的概念
（二）广告管理条例的主要内容
六、个体经济管理
（一）个体经济的概念和作用
（二）国家对个体经济的政策
（三）工商行政管理机关依法对个体经济
进行监督和管理
七、市场管理
（一）市场管理的概念
（二）市场管理的主要内容
（三）加强对流通领域多渠道的
指导、监督和管理
附录
一、外军财务
（一）美军财务
（二）日军财务



（三）德军财务
（四）原苏军财务
（五）英、法、印管理体制
（六）泰国军人银行
二、有关经济法规
（一）国家预算管理条例
（二）中华人民共和国会计法
（三）会计人员职权条例（节录）
（四）会计人员工作规则
（五）国务院关于违反财政法规处罚的暂
行规定
（六）中华人民共和国兵役法（节录）
（七）征兵工作条例（节录）
（八）中国人民解放军审计工作条例（试行）
三、有关资料
（一）世界货币名称表
（二）常用计量单位表
· · · · · · (收起) 
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