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《英文商业书信入门》应有尽有，详凡招揽生意。询价、报价、订货、贸易契约、银行
往来、付款、保运输、索赔等等贸易各项程序所需的常用例句及英文书信，均有详尽的
举例及注释，让您能尽快吸收新知并真正实地运用。从起、承、转、合入手，是写好商
业书信的秘诀，《英文商业书信入门》内容即针对此，取材求其新颖实用，完全新式句
法，令您耳目一新，有如获至宝之感。

《英文商业书信入门》每一章的形头，均有详细的中文解说，逐一分析商业书信的处理
要领与技巧，务必让您熟谙贸易实务的进步骤，并运用自如。

《英文商业书信入门》针对商业书信的要领和技巧，作有系统的分析与介绍，从如何破
题承接到结尾，应有尽有，取材最新颖，资料最实用，切合贸易作业程序的各种实际需
要。

商场如战场，《英文商业书信入门》是您致胜的关键。
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