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本书是按由易到难，由词到句，由句到段，由段到章的顺序缩写的。书中作集的大量写
作用语及范例可供不同水平的英语学习者使用，如同学生、大学生、参加自学考试者、
中学英语教师及广大英语爱好者。
本书共九章。第一章总论，第二章到第五章分述了用词、造句、组段及整篇作文的写作
技巧。第六章为修辞格的使用技巧，第七章为文稿格式，第八章为书信的写作技巧。最
后一章即第八章论述了各类应用文的写作技巧。这些内容均是英语学习者在写作时遇到
的实际问题的解决方法。
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