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会计工作是一项综合性、技术性很强的工作，为使非专业人员在较短的时间内掌握会计
的基本知识和技能，按照规范的要求处理基本会计业务。我们组织编写了这本《初级会
计实用手册》。在编写中，我们尤其注重基础实务操作，如各种银行支付结算操作手续
、税务登记手续以及各种税收的计算和缴纳手续等。在内容上，我们力求通俗易懂、形
象直观、便于自学、利于操作，能使非专业人员通过短期培训或自学即可上岗。全书共
包括三部分

作者介绍:

目录: 第一部分 会计核算基础知识
第一章 概述
第二章 会计科目与账户
第三章 复式记账——借贷记账法
第四章 会计凭证
第五章 账簿
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第六章 成本计算
第七章 财产清查
第八章 会计报表
第九章 会计核算程序
第二部分 会计基本业务操作
第十章 货币资金及往来业务的操作
第十一章 存货收发业务的处理
第十二章 固定资产增减业务的处理
第十三章 成本费用业务的处理
第十四
· · · · · · (收起) 
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