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本书包括一张精心制作的配套多媒体光盘，希望读者通过对本书和多媒体光盘的系统学
习，能够快速全面地掌握Word 2000的各种操作技巧。 全书分为十四章，包括：Word
2000的操作界面，各种类型文档的创建和编辑，文档中文字、段落以及页面设置的方
法和技巧，样式和模板的使用，表格处理，文档中特殊图像以及图片的处理，Word
2000中的网络功能，使用域和宏，管理邮件以及处理长文档的方法等内容。

作者介绍:

目录: 第1章 快速浏览Word 2000
1.1 如何启动Word 2000
1.1.1 利用文档启动Word 2000
1.1.2 利用桌面快捷方式启动
1.2 Word窗口组成
1.2.1 标题栏
· · · · · · (收起) 
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