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五笔字型输入法是一种非常优秀的输入法，由于其重码少、输入速度快，深受广大用户
的青睐。而Word 2002是微软公司继 Word
2000后最新推出的文字处理软件，具有很强的排版功能，它不仅是文字工作者的必备
工具，也是排版人员的好帮手。
本书从对常用输入法及软件的简单介绍开始，详细介绍了五笔字根、汉字拆分、汉字编
码、词汇输入，以及使用Word
2002进行文本输人、文档编辑、格式设置、样式、模板、表格、图形、打印等内容，
并介绍了Word 2002的一些高级应用。
本书适用于计算机初学者及从事文档编辑、排版的工作人员使用，亦可作为各位计算机
爱好者学习打字和排版技术的自学教材。
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