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本书通过大量的实例样本，以所见即所学的方式，循序渐进地讲解Windows 2000,Word
2002,Excel 2002,PowerPoint2002,Access 2002和Internet
Explorer浏览器等工具软件的基本知识和操作方法，以及如何上网。每节都由操作目的
、相关知识、操作内容三部分组成，操作内容中含有若干实例，读者可根据不同的需求
自行选择。每章的最后还有操作练习，使读者进

作者介绍:

目录: 第1章 WINDOWS 2000
1.1 Windows的启动与退出
1.2 鼠标操作
1.3 资源管理器
1.4 控制面板
1.5 任务栏设置
1.6 桌面
· · · · · · (收起) 
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