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本书是按劳动与社会保障部职业技能鉴定中心开展的“全国计算机及信息高新技术考试
”中计算机办公软件应用考核内容的要求编写的。书中介绍了Windows
XP、计算机网络及Internet应用、Word XP、Excel
XP的基本知识及其应用。全书共分四篇：第一篇介绍操作系统软件Windows
XP的基本功能和用法，第二篇介绍计算机网络的基础知识及Internet应用基础，第三篇
介绍字处理软件Word XP的基本功能和用法，第四篇介绍电子表格软件Excel
XP的基本功能和用法。

为了加深对教学内容的理解，巩固学习内容，提高实际应用操作能力，所有章节配有适
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量的操作示例，在每章后均附有思考与上机练习题。

本书既可作为准备参加“计算机办公软件应用考试”人员的培训教材，也可作为大中专
院校、各类职业学校和计算机培训班的教材及自学参考书。

作者介绍:

目录: 第一篇 Windows XP
第1章 Windows XP使用入门
第2章 管理文件和文件夹
第3章 计算机系统设置
……
第二篇 计算机网络
第8章 计算机网络基础知识
第9章 使用Windows XP接入网络
第10章 使用Internet ExPorer进行网上浏览 
……
第三篇 Word XP
第12章 创建文档
第13章 编辑文档
第14章 为文档设置格式
……
第四篇 Excel XP
第21章 认识Excel XP
第22章 创建工作薄
第23章 工作簿文件管理
……
· · · · · · (收起) 

办公软件应用综合培训教程_下载链接1_

标签

评论

【200405】

-----------------------------
办公软件应用综合培训教程_下载链接1_

javascript:$('#dir_1108784_full').hide();$('#dir_1108784_short').show();void(0);
http://www.allinfo.top/jjdd
http://www.allinfo.top/jjdd


书评

-----------------------------
办公软件应用综合培训教程_下载链接1_

http://www.allinfo.top/jjdd

	办公软件应用综合培训教程
	标签
	评论
	书评


