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本书有以下三方面的特点：一是可操作性，二是引导性、启发性和实用性，三是重选材
的广度和内容的充实。首先，本书具有很强的操作性。以第一章的内容编排为例，其中
的“范文总览”不但为教师提供了较新的思路，而且也为学生自学提供了层次清楚的引
导。除此之外，每章每节中都有相关的“提示”和“练习”。学生可以根据这些“提示
”进行自研、自习，教师则可以根据练习内容做出自己的选择。第二，本书具有很强的
引导性和启发性。书中每节内的“提示”主要用以启发和指导，而每节中的“范文”都
具有某个方面的引导性。第三，本书内容较新、选材较广。书中绝大多数的范文都紧扣
时代脉博。
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