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《最佳五笔字型与电脑操作短训教程》共分7章，主要内容包括：计算机基础知识、键
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盘指法与五笔字型输入法、掌握Windows 98操作系统、学用字处理软件Word
2000、学用电子表格软件Excel 2000、学用演示文稿制作软件PowerPoint
2000以及Internet应用。另外，为了使用户很快地过渡到Windows XP、Word
2002、Excel 2002、PowerPoint
2002等高版本，《最佳五笔字型与电脑操作短训教程》还对上述内容进行了引导性的
介绍。

《最佳五笔字型与电脑操作短训教程》坚持基础、技巧、经验并重，理论、操作、提高
并举，实用性强，覆盖面广，对非计算机专业从业人员、国家公务员、技术职称考试人
员、各基础类电脑短训班以及计算机初学者来说，无疑是一本首选的教材。
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