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本书的章节安排基本上与原教材一致，为使全书格式统一，结构清晰，分点分目详细，
每章每节基本按照以下格式编写：

一、为使考生对每章有一个整体的把握，在开始讲解每章的内容之前，先概括一下本章
主要内容，包括内容要点、涉及的写作术语与写作方法（本章内容要点——概念术语—
—写作方法）。

二、每节的内容讲解是本书的核心，它按照考试大纲要求，分析该节的考查要点即考点
分析。为培强考试的应战能力，每节都安排一项“本节命题题型及注重事项”。

三、在讲解完教材内容之后是教材课后练习的参考答案。为增加考生诘练机会，最后给
考生提供一些模拟试题及参考答。
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