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第1课 Word基础知识
第2课 文档管理
第3课 段落格式
第4课 文档编辑
第5课 插入项命令
第6课 图形对象
第7课 Excel基础知识
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第8课 工作簿和工作表
第9课 图形对象
第10课 图表
第11课 数据分析
第12课 公式和函数
第13课 PowerPoint基本操作
第14课 演示文稿视图效果
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