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全书共分14章，每章以基本理念开始，阐述该章现代商务关系主题，配有详细的术语注
解和难点解读。接着是该章主题的商务交际部分，根据各章内容需要分为2至4课不等，
每课设ABC三篇商务信函或商务谈判文件，均选自英语国家商务交往原文，其后配有详
细的术语注解、难点解读和写作导练。在难点解读中，对课文中的难句翻译尽量做到信
达雅，并且对难句的语法结构进行了详细分析。写作导练部分与该课内容密切相关，没
有连询成句和示意写作两种题型。连词成句设为10题，是与该课主题密切相关的典型句
子，书后配有连词成句参考答案及其翻译；示意写作提供情景提示和语料提示，要求根
据这些信息提示写出与该课内容相关的商务信函或者商务谈判文件，书后配有参考范文
。
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