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本书为广大求职者提供了书写英文求职信所需的知识和技巧，列举了各种英文求职信的
优秀范例，呈现了大量英语求职信的常用经典句，同时也涵盖了与求职相关的其它函件
。特别是编者对实例所做的详细注释，为各级英语水平的读者提供了方便，是现代求职
者的必备参考书。读完此书，读者都将信心倍增。在求职的过程中，求职者完全可以参
照一些成功的范例，做好充分准备，加上临场适当发挥必将一举获胜。
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