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本书是所有从事电脑教学的教师和需要接受电脑应用技能培训或自学售货员编写的，可
作为种类电脑培训班的培训教材与电脑初中级用户的自学参考书，也可用做高等学校公
仆电脑教材，以及各类职业学校的专业教材。本丛书紧密结合培训与课堂教学的特点，
针对广大初中级读者电脑基础知识薄弱的现状，突出基础知识和初中指导方面的内容。
此外在每本书每章开头明确地指出本章的教学目的和重点难点，垦既有助于教师抓住重
点确定自己的教学计划
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