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本书是关于演示文稿的制作方法和应用技术的教材，系统地介绍了微软公司最新推出的
Office XP套装软件中的演示文稿制作组件中文PowerPoint
2002的全新功能和使用技巧。通过实例并配以大量图形，详细介绍了中文PowerPoint
2002应用软件在幻灯片的文字编排、图形绘制与编辑、图表的插入、声音及视频片段
等多媒体效果的添加、图像的插入与编辑、演示文稿的播放等方面的操作方法，并且对
幻灯片的动画设计、切换效果设计、演示文稿的打印与打包方法及中文PowerPoint
2002的网络功能进行了深入浅出的介绍。文字叙述简单明了，通俗易懂，符合学生的
认知规律。 

本书可作为各类中等职业学校计算机专业的通用教材，也可以作为各类培训班的授课教
材及广大计算机应用人员的自学用书。
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