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本书根据教育部考试中心颁布的考试大纲的要求编写，除了介绍计算机基础知识、Win
dows操作系统和计算机网络的内容之外，重点介绍了WPS Office
2003套装软件中的金山文字、金山表格和金山演示的使用与操作。

本书以重在实用性并照顾内容的完整性为编写原则，全书叙述通俗、图文并茂、可读性
强，每章之后都附有一定数量的习题，是参加一级（WPS
Office）考试者必备的教材。本书也可以作为大专院校非计算机专业的计算机入门参考
书。
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