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为适应高层次干部教育，尤其是干部研究生教育的需要，我们组织撰写了《办公自动化
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与网络技术》。全书共分30章，第1-4章介绍了计算机基础知识；第5-10章讲述了Wind
ows 2000操作系统及其使用；第11-16章讲述了Word
2000文字处理软件；第17-21章讲述了Excel
2000电子表格软件；第22-26章讲述了Power-Point
2000演示文稿制作软件；第27章介绍计算机网络基本知识；第28-29章介绍了Interner基
础知识；第30章介绍了网页制作技术。

作者介绍:

目录: 第1章 计算机的发展与应用
第2章 计算机系统
第3章 计算机系统安全
第4章 管理信息系统
第5章 Windows 2000基本操作
第6章 Windows2000文件管理
第7章 Windows 2000的系统设置
第8章 办公常用附件
第9章 磁盘管理
第10章 配置和使用打印机
第11章 Word 2000概述
第12章 创
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