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PowerPoint2002标准教程》作者长期从事微软PowerPoint的培训教学，具有丰富的理
论知识和实际操作经验。书中以图文并茂的方式，生动、直观、系统、全面地介绍了P
owerPoint2002的各种功能。本教程由20章组成，主要内容包括：PowerPoint2002的新
特性，PowerPoint2002的基础知识，创建演示文稿，演示文稿和幻灯片，编辑演示文
稿，格式化演示文稿，设计演示文稿的外观，插入图形对象，绘制图形对象，向幻灯片
中插入表格，插入：Excel工作表，图表操作，插入组织结构图和图示，插入多媒体对
象，幻灯片放映，打印输出演示文稿，演示文稿的Web功能，优化设计PowerPoint200
2，宏以及综合实例等。
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