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《我的第一本职场英语单词书》共分8章67个小节，内容上，从参加面试到办公室中的
人际关系，再到日常办公、接听电话、接见客户、社交活动以及娱乐休闲，详细介绍了
与职场相关的多方面的英语单词。首先，《我的第一本职场英语单词书》所收录的单词
都是最基本、最常用的，读者不用担心单词太偏、太难。其次，根据单词的意思，列举
出与职场相关的句子。实用例句不仅可以帮助您了解单词的意思，而且能够帮助读者对
其进行有意义的记忆，在句子中背单词，提高记忆效率。第三，在核心单词和实用例句
之后，《我的第一本职场英语单词书》又着重列出了核心单词的同义词、反义词、相关
词以及相关短语等。让读者在记住一个单词的同时，也能记住其他相应的词汇，不仅增
加读者对核心单词的理解，也相应地扩充了词汇量。最后，对不同的场合设计不同的话
题，而且在每一个话题的最后都有一个与此相关的职场小链接。有些部分的职场小链接
着重介绍了在职场中应该注意的问题，并提出了相应的建议或意见。有些部分列举了一
些励志的名人名言，以激励读者再接再厉，克服困难，再创辉煌。还有些介绍了与生活
相关的知识，希望能够提高读者各方面的英语能力。
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