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怎样撰写好一份份简明扼要、正确得体、文理畅通、逻辑性强的商务信函呢?本书将以
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言简意赅的理论、地道详实的范例、实用的即成模式指导你进行写作，教你写出各种地
道正确、通俗易懂、流畅得体的高质量商务英语信函。本书教你写商务信函的基本知识
，共分五章：第一章 商务信函概述；第二章 商务信函的要素；第三章
商务信函的格式和框架；第四章 商务信函的写作原则和技巧；第五章
商务信函使用范例。该书融理论讲解
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