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本手册是网络英文书，以网上学习、信息查询、娱乐与通讯为主要内容。具体涵盖英文
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电子邮件、网上英文聊天、网上英文冲浪、网上英文资源四个部分。技巧、范例、常用
词汇与表达、实用英文网站推荐贯穿本书，并以小贴士的形式提炼出精髓呈现给读者，
让读者一目了然。附录部分收集了大量实用的词汇与缩略语，供读者查阅。本手册是读
者同时提高英文和网络应用水平不可多得的实用工具书。 

光盘内容：

本光盘实用性强，内容丰富。在提高英文应用能力的同时，可帮助读者完成多项具体工
作，快速提升工作效率与工作成果，邮件范例可自动生成Word文档，读者可按自己的
情况更改、编排后打印；聊天常用词汇与新闻业内词汇有标题检索功能和关键词搜索功
能，并可知复制、粘贴、随时取用；精选网络英语新闻，可大大提高读者的听力水平。

作者介绍:
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