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WPS Office 2003 是金山公司最新推出的集成化办公自动化软件。本书全面介绍了WPS
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Office 2003
的组件金山文字2003、金山表格2003、金山演示2003和金山邮件2003的操作、方法和
技巧。
本书从基础知识入手，将理论和实际相结合，图文并茂、语句简洁、配有完整的实例，
并不时插入提示、技巧和注意事项，带领读者在短期内学会WPS Office 2003
的功能及其在办公中的实际应用。
全书共分17课，每课课前配有学习目标和本课重点内容，每课课后配有课后练习，并附
有答案，便于读者及时总结和掌握所学内容。 本书适合WPS
Office初、中或高级用户，广大办公人员，也适合广大计算机爱好者和计算机专业人员
阅读或参考，还可以作为培训班的使用教材。
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