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《PowerPoint功能速查手册》从实际应用出发，将用户需要掌握的常用操作方法与技
巧汇集成一本手册。在现代的商业活动中，无论是业务报告、业绩总结还是客户展示，
都少不厂播放幻灯片或投影。而Microsoft公司的Office办公软件中的PowerPoint，就是
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一个制作幻灯片和演示文稿的好帮手。

书中力求将复杂的功能简单化，用每页一个要点的形式将PowerPoint的各项功能及应
用拆解为多个细致的实用技巧。

《PowerPoint功能速查手册》采用了小巧的功能速查手册的形式，用户可以将书本随
身携带，随用随查。
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