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本书主要是针对新世纪办公室工作人员日常工作需要而编写的，全面介绍了Excel
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2003的各项操作内容，具有很强的实用性和可操作性。

全书通过一系列典型的实例，循序渐进地讲述了Excel
2003的各项操作内容。本书共分为11章，前6章通过实例介绍了进入Excel
2003的基础操作、工作簿与工作表、数据输入与管理、表格及其格式编排、插入图形
与图表、打印及其他基本操作等内容与技巧，后5章则着重从应用角度介绍Excel
2003的数据分析与管理功能，同时也涉猎了一些基本功能的应用，如格式处理、公式
、图表等，所介绍的应用范围包括教育与教学、经营决策分析、医学与数理统计、金融
下财务管理、股票分析实务等。

本书适合初、中级读者，可作为办公人员、家庭计算机初学者的最佳自学书，也可以作
为各类计算机培训班的培训教程、大中专院校非计算机专业学生的实用参考资料。

作者介绍:

目录: 第一章 进入EXCEL 2003基础操作
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