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本书以使用最为广泛的ExcelXP和Excel2000版本为操作平台，在第一章介绍了编辑和打
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印类的各类技巧；第二章介绍了函数和公式类的各类技巧；第三章介绍了数据和应用的
技巧；第四章介绍了一些其他类的技巧。

本书通过图文并茂、简洁明快的实例，循序渐进地帮助用户及时巩固学习的效果，相信
通过本书的学习，用户可充分发掘Excel的潜能，掌握Excel的精华，成为Excel的行家里
手。本书通俗易懂，实用性强，因此，无论是一般的家庭用户，办公室计算机用户或是
计算机爱好者均可从中受益。
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