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在编写过程中，我们严格按照考试大纲的要求，以指定教材为基础，包括了所有考试的
知识点，并着重突出重点和难点，充分体现了考试大纲的新命题指导思想。

为便于读者自学。本书在写法上紧密结合教材和考试大纲，采用学习目标与要求、内容
要点与扩充、例题分析与解答、自测题的体例框架，对教材中的重点和难点从不同角度
、不同层次由浅入深地进行讲解和分析，文字叙述力求通俗易懂。使读者通过内容要点
把握考试重点；通过扩充内容了解考试的边缘或验点，争取高分；通过典型例题的分析
与解答，快速、高效、深入、全面地理解并掌握考试大纲规定的内容；通过独立做一定
数量的自测题，牢固掌握基础知识并能将其灵活运用。

本书共分为8章，前7章按照教材的顺序编排，便于读者在通读教材的基础上巩固提高，
所有的例题和自测习题都经过精心挑选，重点、难点题目的比重及各章题目的频度也经
过了仔细考虑。第8章从上机考试辅导的角度精选了各类上机操作考试的题型，给出了
详细的操作步骤，帮助考生把握关键的操作技能。在本书的附录中提供了模拟笔试试题
、模拟上机考试试题以及2002年下半年和2003年上半年全国计算机等级考试笔试真题
。
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