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《会计与出纳业务速成手册》共分为四章，分别讲解了会计工作的基本情况，会计凭证
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的账簿，会计核算的主要内容以及出纳人员的主要工作任务，介绍了作为一个会认人员
所必须了解的会计工作及会计理论知识。《会计与出纳业务速成手册》特别适合在国家
机关、社会团体、企业、公司、事业单位和其他的组织中刚刚接触财会的工作的初极会
计人员阅读。
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第二章 会计人员的必备素质和应掌握的基本知识
第二篇 会计凭证与会计账簿
第三章 会计凭证
第四章 会计账簿
第三篇 会计核算
第五章 货币资金及应收项目的会计核算
第六章 存货项目的会计核算
第七章 投资项目的会计核算
第八章 固定资产项目的会计核算
第九章 无形资产和其他资产项目的会计
第十章 负债项目的会计核算
第十一章 所有者权益项目的会计核算
第十二章 收入、费用和利润项目的会计核算
第四篇 出纳业务
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