
办公自动化实用教程

办公自动化实用教程_下载链接1_

著者:图灵

出版者:上海科学普及出版社

出版时间:2004-7-1

装帧:平装(无盘)

isbn:9787542723888

《办公自动化实用教程》通过大量的图例及详细的操作步骤，重点介绍功能强大的操作
系统软件Windows98、文字处理软件Word2000、电子表格处理软件Excel2000、幻灯片
制作软件PowerPoint2000的使用方法，还介绍了Internet的基础知识。

作者介绍:

目录: 第1章 现代办公基础知识
1 有关办公自动化的概念
2 办公自动化发展历史
3 办公自动化系统的安全保障
综合练习一
第2章 办公自动化设备
1 打印机的使用
2 传真机的使用
3 复印机的使用
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4 扫描仪的使用
5 轻轻松松刻光盘
综合练习二
第3章 中文Windows 98操作精解
……
第4章 中文Word 2000操作精解
……
第5章 中文Excel 2000操作精解
……
第6章 中文PowerPoint2000操作精解
……
第7章 Internet及其应用
……
· · · · · · (收起) 
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