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《电子文件管理导论》是作者对国内外电子文件管理有关问题研究的汇集。电子文件管
理在当时是一个极新的领域，因而该书不可能像其他专著或教材一样做到详尽的讨论，
但对电子文件管理可起到八门与指导作用。高新技术是更新极快的领域，在这一环境中
产生的电子文件也必然会新问题层出不穷。在相当长的一段时期内，电子文件的管理都
难以像传统档案管理一样相对称定，因而，《电子文件管理导论》将随研究的深入、管
理工作的不断变化而进
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目录: 第一章 高新技术的应用及影响
第一节 计算机与计算机网络
第二节 新媒体
第三节 信息技术对文件、档案管理工作的影响
第二章 电子邮件与邮件文件
第一节 电子邮件系统
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第二节 电子邮件的特点
第三节 电子邮件的管理
第三章 电子文件的形成与特点
第一节 电子文件与电子档案
第二节 电子文件的特点
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标签

随便看看

文件管理

评论

作为导论不算合格，懂的东西写太多，不懂的依然没看明白。
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