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《现代应用文写作》以培养和提高学生的写作能力为出发点，从理论和实践的结合上系
统扼要地阐述应用写作的一般理论和写作规程，对教学有较强的适应性，突出了文案教
学和综合训练。

全书共分七章，其内容包括绪论、常用行政公文、日常应用文、经济文书、法律文书、
学业文书、常用礼仪文书等日常工作常见的应用文体。《现代应用文写作》各文体介绍
后均有例文，并有例文评析。每章均有思考与练习题。教师可根据实际授课的需要对内
容进行取舍。
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