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本书内容主要有常用专业英语术语、主要句型、某些常用语句及英语习惯表达法、外贸
英语函电的撰写、外贸合同的填制、审证、改证及如何应用电报、电传进行外经贸业务
活动等。本书的特点是将有关外经贸英语函电的知识转化为各种类型的题目，让读者在
自学自测的过程中提高自身的知识水平和撰写外经贸英语函电的能力。本书既可作为一
定英语基础的外经贸职工的自学用书，也可作各类外经贸大中专院校师生的教学参考用
书。对于参加全国外经

作者介绍:

目录: Unit 1 Establishing Business Relations
Unit 2 Enquiries & Offers
Unit 3 Making Counter Offers & Declining
Unit 4 Conclusion of Business
Unit 5 Telegrams & Telexes
Unit 6 Payment
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