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本书根据劳动和社会保障部培训就业司颁发的《计算机专业教学计划》编写，主要内容
有：中文PowerPoint
2002概述、创建演示文稿、文本处理、图形处理、表格处理、图表处理、设置演示文
稿外观、放映演示文稿、打印与打包输出演示文稿等。

本书是中等职业技术学校计算机专业教材，也可作为职业技术学院的计算机专业教材，
还可供职业培训和计算机用户自学使用。

本书由郭韶华主编，梁晨审稿。
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