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计算机技术、网络技术、多媒体技术等的飞速发展，不断地为信息处理技术的教学提从
了日新月异的新内容。为了适应这一形势的发展，我们深感本书第二版的内容应当更新
。于是我们编写了第三版。

本书第三版根据国家教委颁发的非计算机专业教学的基本要求和有关的教学大纲，对第
二版进行了全面的改写。在基础知识中，我们增加了多媒体技术的介绍；对磁般操作系
统不再独立成章，只对其最基本的常用命令在Windows
98中予以介绍；第二版中的Windows
3.1改为Windows98；Word、Excel和PowerPoint均采用Office2000版本；将原WPS一章
改为WPS2000；原FoxBase改为Visual FoxPro
6.0；删去了第二版中Lotus1-2-3；对于计算机网络专设了两章，全面介绍了计算机网络
的基础知识和Internet及其应用。对于附录，充实了计算机常用英语，并增加了常见的
各种文件的扩展名。这些内容不仅适合于高等医学院校，也适合于其他高等聍校非计算
机专业。
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