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XP/2003是Microsoft公司最新推出的集文字处理、电子表格制作、幻灯片设计等工具于
一体的办公软件。

本书精心挑选150个实例，采用丰富的插图和详细的制作步骤，演示各实例效果的制作
过程，全面展示了Office
XP/2003在文档处理、电子表格制作及幻灯片设计领域的强大功能。全书共分三篇：Wo
rd2002/2003，Excel2002/2003,PowerPoint2002/2003。 

本书可作为文字处理、办公室工作人员的学习用书，亦可作为自学及培训班的教材，是
各层次电脑爱好者的学习参考用书。

作者介绍:

目录: 第一篇 Word2002/2003
实例1 专用信笺
实例2 制作名片1
实例3 制作名片2
实例4 制作名片3
实例5 立体图表
实例6 硬件排行榜
实例7 硬件排行榜（续）
实例8 合作协议书
实例9 个人简历
实例10 传真封面
实例11 邮件合并
实例12 绘制表格<b
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