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本书是根据教育部考试中心2004年1月公布的，2004年开始实行的《全国计算机等级考
试大纲（2004年版）》中对一级考试的最新调整编写的。全书内容包括：计算机基础
知识（包括数值转换）、微机的使用常识（包括多媒体计算机的基本概念）、Word
2000、Excel 2000、PowerPoint
2000、计算机网络及Internet的使用、计算机安全操作常识。

本书既适合作为本科生、大专院校及相关学校的教学用书，也可作为广大考生参加等级
考试的学习辅导书。
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