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编者的话
实例1 创建一个工作簿
实例2 将工作簿保存为其他文件
实例3 以只读方式打开文件
实例4 编辑功能的基本操作
实例5 在工资表中添入数据
实例6 移动或复制数据区域
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实例7 将一个单元格内容分配到多个单元格
实例8 清除和撤销功能
实例9 将工作表移动或删除
实例10 设置单元格的格式
实例11 在工作表中使用拼音
实例12 设置行高和背景
实例13 设置工作表的格式
实例14 使用公式和函数进行计算
实例15 使用排序和筛选功能
实例16 记录及分类汇总功能
实例17 判定有效数据和使用模拟运算表
实例18 分级显示和数据透视表
实例19 在工资表中插入图片和图形
实例20 插入名称和批注
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