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本书为《计算机应用能力考试培训教程（初级）》一书的第二版，它是计算机初级应用
人员的培训教程。内容符合上海等地的计算机应用能力（初级）考试大纲，同时也符合
教育部组织的计算机等级考试大纲（初级）。为便于初学者自学，特邀请计算机应用培
训第一线的专家精心编写，由浅入深，易学易用。第二版内容包括计算机基本知识、D
OS操作系统、UCDOS5.0汉字操作系统、五笔字型汉字输入法、WPS文字处理系统及数
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第2章 DOS操作系统
第3章 汉字操作系统
第4章 五笔字型汉字输入法
第5章 WPS文字处理系统
附录5.1 WPS编辑选单与编辑命令键总表
第6章 数据库管理系统FoxBASE+2.10
附录6.1 FoxBASE+2.10光标控制键一览表
附录6.2 FoxBASE+2.10SET命令一鉴览表
附录6.3 FoxBASE+2.10主要函数一览表
附录6.4 FoxBASE+2.10常见错误信息一览表
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