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本书介绍了金山公司最新推出的办公系统软件--WPS
Office的使用方法，全书涵盖了该软件的六大模块，包括文档编辑、电子表格、演示文
稿、电子邮件管理、网页浏览和图片浏览的所有操作与功能。

全书共分二十章，第一至三章概括性地介绍了WPS
Office，并讲述了安装、卸载等基本操作和文件系统的有关内容；第四至十章讲述了文
档编辑模块的各项功能；第十一至十四章讲述了电子表格模块的各项功能；第十五至十
七
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目录: 第1章 WPS Offic概述
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第2章 WPS Offic的基本操作
第3章 WPS Offic的文件系统
第4章 文本编辑
第5章 设置文本格式
第6章 使用表格
第7章 插入对象
第8章 对象操作
第9章 页面设置与打印
第10章 高级文档处理功能
第11章 建立工作表
第12章 格式化工作表
第13章 在工作表中使用公式
第14章 电子表格的其他功能
第15章 建立演示文稿
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