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本书面向计算机初学者，以普及计算机的启蒙教育和学会最基本的、最常用的计算机操
作技术为目的，让读者能正确掌握最基本的概念和术语，掌握常见软件的使用。全书共
七章，分别介绍计算机基础知识、键盘与指法练习、98王码编码基础、Windows98、W
ord2000、Excel2000、Internet技术。

本书结构新颖、知识全面、使用性强，并力求简明易懂、重点突出、操作简练，以达到
速成的目的。

作者介绍:

目录: 第1章 计算机基础知识
第2章 键盘与指法练习
第3章 98王码编码基础
第4章 Windows 应用技术
第5章 Word 2000应用技术
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第6章 Excel 2000应用技术
第7章 Internet技术
· · · · · · (收起) 
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