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《Microsoft Word 2002中文版进阶标准培训教程》内容简介：Word2002中文版是Office
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XP中文版套装软件的一个重要组成部分，现已被广泛应用于现代企业办公中。全书共
分10章，分别论述了Word2002的新增功能及样式的使用、表格和图表的使用、工具栏
的使用、域和宏的使用及窗体建立、合并编辑文件、建立目录及索引、长文档编排、联
机文档和Web文档、文档保护、文档发送与邮件合并等内容。《Microsoft Word
2002中文版进阶标准培训教程》采用循序渐进的方法，配以大量的操作使用技巧说明
，内容丰富、讲解清晰有序，是一本经权威认证的Word2002进阶标准培训教程。

作者介绍:

目录: 第1章 新增功能及样式的使用
第2章 表格和图表的使用
第3章 工具栏的使用
第4章 域和宏的使用及窗体建立
第5章 合并编辑文件
第6章 建立目录及索引
第7章 长文档编排
第8章 联机文档和Web文档
第9章 文档保护
第10章 文档发送与邮件合并
· · · · · · (收起) 
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