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编辑推荐：本书是为计算机基础教学而新编的教材。特点是基于Windows98操作系统
，强调实用性。主要内容包括：计算机基本知识、Windows98的基本概念和中文版的
操作使用、字处理软件Word97的特点和基本操作、电子表格处理软件Excel97的基本知
识的基本操作，并且增加了计算机网络、多媒体技术以及计算机病毒的防治等内容。每
章后面均附有习题。 本书可作为大专院校计算机应用基础课程的教材，也可作为

作者介绍:

目录: 第1章 计算机基本知识
第2章 Windows 98操作系统
第3章 文字处理（中文Word 97)
第4章 电子表格（中文Excel 97)
第5章 多媒体应用基础
第6章 计算机网络
第7章 操作系统
附录1 图形区位码表
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附录2 常用版式的排版知识
附录3 实验操作指导
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