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《Microsoft FrontPage
2002标准教程(学生手册)》以办公活动中的行为规范为主线，力求引导学生进入职业化
办公工作状态。为保证非计算机专业人员能够快速建立自己的网站，发布信息，本教材
从制作简单网页开始入门，逐渐深入，在一个个活泼网页的基础上，将各个网页联系起
来，组建成一个网站。教材重点介绍了FrontPage
2002的新增功能，并侧重于软件功能与实际应用的结合，学生通过教材自学或课堂教
学等方式，可以掌握建立个人站点和专业站点的一些基本思路和方法，并引导学生将这
些方法引申到自己的实际工作与应用中。

针对学生的学习规律，教材利用版式效果提供了三步学习法，在学习方式上形成简单直
观的特点。即：学习每一项具体应用前，首先明确工作目标；在明确目标的前提下，确
认与之相关的工具；最后在运用工具的具体步骤中实现工作目标。
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