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1.全书从基本概念出发逐渐深入,紧紧围绕各种应用实例,向读者展示了提升电脑应用能
力、扩大计算机知识面的方法和技巧。

2.本书适合社会各界人员作为计算机中级应用的自学教材，也可作为各类计算机培训班
、大中专院校非计算机专业学生的教材或参考书。本书也是计算机职业教育的理想教材
。

3.本书采用图文实例与操作说明相结合的方法，力求以最小篇幅介绍更多更实用的电脑
知识和实用技巧。本书各讲还附有大量习题和操作练习题以利于教学和读者练习。
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目录: 第一篇 电脑基础知识
第一章 计算机应用基础
第二篇 Windows操作系统
第二章 文件及文件夹管理
第三章 Windows控制面板
……
第三篇 常用办公软件
第六章 办公自动化与办公软件概述
第七章 Word 2000的高级应用（上）
……
第四篇 计算机网络
第十五章 计算机网络基础
第十六章 上网技巧
第十七章 网页制作初步
第五篇 程序设计基础
第十八章 计算机语言和程序设计概述
第十九章 Visual FoxPro 6.0应用初步
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