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windows xP中文版的基本操作

进行文字处理

制作电子表格

制作幻灯片演示文稿

管理办公资料
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畅游局域网和Internet

磁盘的管理和维护

自定义办公操作系统环境

常用工具软件的使用

常用操作系统与程序的安装
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第6章 办公资料管理
第7章 共享局域网资源
第8章 Internet信息交流
第9章 磁盘管理和维护
第10章 自定义办公系统操作环境
第11章 常用工具软件
第12章 安装软件与硬件驱动程序
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