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《实用礼仪教程(第2版)》内容简介：建立在对他人的体贴、关爱和尊重基础上的礼仪,
是被人们共同遵守的行为规范和准则。我国素有“礼仪之邦”的美誉,作为文明标志之
一的礼仪文化,在社会生活中发挥着调节人际关系的重要作用。作为一本礼仪教材,《实
用礼仪教程(第2版)》自2004年初版以来,受到了许多读者的欢迎,并在教学实践过程发挥
了应有的作用。为适应高等职业教育的发展,满足各专业学生学习礼仪知识的需要,特修
订本教材。本次修订的主要变化是:将“中西方礼仪概述”一章进行缩减,作为“绪论”
的一部分进行介绍;更新并增加了一些案例;调整了全书的体例等。在本次修订中还更正
了第一版中的错误。修订后的教材,从高等职业教育的特性出发,更加贴近高职高专学生
群体,对高职高专学生实际学习生活礼仪的各个方面,特别是按照学习生活的不同场景对
形象礼仪规范及行为礼仪规范进行有针对性的叙述,将礼仪知识与实践很好地结合起来,
从而更好地突出了本教材的针对性和实用性的特点。在现代社会的方方面面遵守国际惯
例,注重整体形象和行为举止,会极大地有利于展现我国高职高专学生群体积极向上的精
神风貌。
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